— Pessoa Juridica
Documentos necessarios/ Presenca Obrigatoria
Aten(;éo: E obrigatoria realizacdo da coleta biométrica; apresentacéo dos

Sincomeércio documentos originais da pessoa fisica e dos originais ou copias autenticadas da
BAIXADA SANTISTA pessoa juridica.

Da empresa

* Registro Comercial, no caso de empresa individual;

* Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado em érgao competente’;
* Documento de eleicdo de seus administradores, quando aplicavel;

 Cartao do CNPJ (Impresso do site da Receita Federal no maximo ha 5 dias)2.

» Cadastro Especifico do INSS — CEI (opcional - importante para quem necessita usar servicos
especificos que necessitam do CEI).

1. Clausula administrativa: E importante avaliar na clausula que dispde sobre a administracdo da
sociedade, quem ¢é (sdo) o (s) responsavel (is) legal (is) por assumir compromissos e obrigacdo em
nome dela. Se a administragdo couber a mais de um sdcio, diretor ou administrador, todos os citados
deverdo comparecer no dia da validagdo, munidos de seus respectivos documentos pessoais, listados a
seguir para assinatura dos termos.

2. Consulta Online: Os Contratos Sociais serao consultados de forma online na Junta Comercial do
Estado, em estados onde essa consulta esta disponivel.

Do(s) responsavel (is) legal (ais) cadastrado(s) na Receita Federal

» Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), Cédula de Identidade, Passaporte vigente ou Carteira de
Entidade de classe?;

» Carteira de Identidade de Estrangeiro (CIE)?* ou Passaporte Vigente, se estrangeiro domiciliado no
Brasil;

* CPF;

» Comprovante de residéncia ou domicilio, emitido ha no maximo 3 (trés) meses da data de validagao
presencial’;

* Impressodes digitais e fotografia da face, coletadas no atendimento, conforme disposto no DOC-ICP-
05.03.

Documentos Opcionais para Pessoa Fisica:
* Titulo de Eleitor;
* PIS/PASEP;

1. Carteiras de Classe serao aceitas cujos 6rgdos emissores permitam a consulta online do titular e que
sejam validas em todo o Territorio Nacional

2. CIE — Devera ser permanente. NAO seré aceito CIE Provisério.

3. Entendem-se como comprovante de residéncia ou de domicilio as contas de consumo de
concessionarias de servicos publicos (agua, luz e gas), extratos bancarios, contas de cartdo de crédito
vinculado a bancos, contas de telefonia fixa.

Procuracobes

Nao sao aceitas procuracdes (publica ou privada) para representacdo do responsavel pela titularizacdo
do certificado digital de pessoa juridica, de acordo com estipulado em resolucdo do Comité Gestor da
ICP-Brasil: item 3.1.1.1, alinea "a", item “i” do DOC-ICP-05.

Presenca obrigatoéria
O futuro titular do certificado e-CPF (portador do CPF cadastrado na fase do agendamento) deve
comparecer no Ponto de Validag&do Valid munido de seus documentos pessoais acima listados.

Coleta biométrica obrigatoéria
De acordo com as Normas da ICP-Brasil, DOC-ICP-05.02, a coleta biométrica é obrigatdria e todos os
dados coletados serdo mantidos em sigilo na base biométrica da ICP-Brasil.



